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FORMATO ACTA DE HECHOS DE ATENCION, EN CASOS DE CONDUCTAS DE
HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y/O ACOSO SEXUAL.

ACTA DE HECHOS
DATOS DECLARANTE.
NOMBRE:
EDAD: ANOS.
PLANTEL EDUCATIVO AL QUE PERTENECE:
RELACION QUE TIENE CON LAS INSTITUCION:
SEXO: .
TELEFONO DE CONTACTO:
CORREO ELECTRONICO:

DATOS DE LA PERSONA CONTRA QUIEN SE LEVANTA EL ACTA DE HECHOS.
NOMBRE:

EDAD: ANOS.

PLANTEL EDUCATIVO AL QUE PERTENECE:

RELACION QUE TIENE CON LAS INSTITUCION:

SEXO: .

TELEFONO DE CONTACTO:

CORREO ELECTRONICO:

EN DEL MUNICIPIO DE , EN EL ESTADO DE QUERETARO, SIENDO
LAS HORAS DEL DIA DEL MES DE DEL ANO , PRESENTE (S)
EN DEL PLANTEL , EL C. , ESTO CON EL PROPOSITO DE
LEVANTAR LA PRESENTE EN CONTRA DEL C. POR INCURRIR EN
PROBABLE CONDUCTA DE , DE CONFORMIDAD CON LOS
SIGUIENTES:

HECHOS
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QUERETARC

DE LOS HECHOS NARRADOS EN EL ANTERIOR PARRAFO, LA PERSONA QUIEN
DECLARA MENCIONA:

QUE PARA DAR FUNDAMENTO A LOS HECHOS SE CUENTA CON LAS SIGUIENTES
PRUEBAS

PARA VERIFICAR LOS HECHOS, LOS TESTIGOS DEL (LA) DECLARANTE, CC.
DECLARAN LO

SIGUIENTE:

A PARTIR DE LA INTERVENCION PREVENTIVA Y DE ATENCION AL ASUNTO
PLANTEADO, SE HAN REALIZADO LAS SIGUIENTES ACCIONES:

A)
B)

NOMBRE Y FIRMA
DEL (LA) DECLARANTE

NOMBRE Y FIRMA
DE LA AUTORIDAD QUE LEVANTA EL ACTA DE HECHOS

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGO DEL (LA) DECLARANTE TESTIGO DEL (LA) DECLARANTE
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QUERETARD

INSTRUCTIVO PARA LA FORMULACION DEL ACTA DE HECHOS.

SE ANOTARA EL NOMBRE COMPLETO DEL (LA) DECLARANTE.

SE ANOTARA LA EDAD DEL (LA) DECLARANTE.

SE ANOTARA EL NOMBRE DEL PLANTEL AL QUE PERTENECE.

SE ANOTARA QUE RELACION TIENE CON LA INSTITUCION.

SE ANOTARA EL SEXO (FEMENINO O MASCULINO).

SE ANOTARA EL NUMERO TELEFONICO PARA CONTACTAR AL DECLARANTE.

SE ANOTARA EL CORREO ELECTRONICO DEL (LA) DECLARANTE.

SE ANOTARA EL NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA CONTRA QUIEN SE LEVANTA EL
ACTADE HECHOS.

SE ANOTARA LA EDAD DE LA PERSONA CONTRA QUIEN SE LEVANTA EL ACTA DE HECHOS.

. SE ANOTARA EL NOMBRE DEL PLANTEL AL QUE PERTENECE.
11.
12.
13.

SE ANOTARA QUE RELACION TIENE CON LA INSTITUCION.

SE ANOTARA EL SEXO (FEMENINO O MASCULINO).

SE ANOTARA EL NUMERO TELEFONICO PARA CONTACTAR A LA PERSONA CONTRA QUIEN
SE LEVANTA EL ACTA DE HECHOS.

SE ANOTARA EL CORREO ELECTRONICO DE LA PERSONA CONTRA QUIEN SE LEVANTA EL
ACTADE HECHOS.

SE ANOTARA EL NOMBRE DE LA COLONIA O COMUNIDAD EN DONDE SE LEVANTA EL
ACTA.

SE ANOTARA EL NOMBRE DEL MUNICIPIO.

SE ANOTARA LA HORA Y MINUTOS EN QUE SE LEVANTA EL ACTA.

SE ANOTARA LA FECHA EN QUE SE LEVANTA EL ACTA.

SE ANOTARA EL MES EN QUE SE LEVANTA EL ACTA.

SE ANOTARA EL ANO EN QUE SE LEVANTA EL ACTA CON NUMERO Y LETRA.

SE ANOTARA EL LUGAR FiSICO (DIRECCION, SALA DE JUNTAS, SUPERVISION, ETC.) DONDE
SE LEVANTA EL ACTA.

SE ANOTARA EL NOMBRE PLANTEL DONDE SE LEVANTA EL ACTA, TURNO, TELEFONO DE
CONTACTO Y/O CORREO ELECTRONICO.

SE ANOTARA EL NOMBRE Y CARGO DE LA AUTORIDAD QUIEN LEVANTA EL ACTA
(DIRECTOR, SUBDIRECTOR, JEFE DEL DEPARTAMENTO, ETC.) (ENCARGADO RECEPTOR
COMO LO MENCIONA EL PUNTO IX DE LA RUTA DE ATENCION)

SE ANOTARA EL NOMBRE DE LA PERSONA CONTRA QUIEN SE LEVANTA EL ACTA DE
HECHOS.

SE ANOTARA LA CONDUCTA POR LA CUAL ES PROBABLE QUE INCURRIO
(HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y/O ACOSO SEXUAL).

NARRACION DETALLADA DE LOS HECHOS, EXPRESANDO CIRCUNTANCIAS DE MODO,
TIEMPO Y LUGAR, LA FRECUENCIA CON QUE SE PRESENTO LA CONDUCTA, SER
ESPECIFICO DESCRIBIR LA ACTITUD ADOPTO LA PERSONA QUE REALIZO LA CONDUCTA
(ABIERTA, CLARA, INSINUANTE, SUTIL, ETC.) Y EN SU CASO, MENCIONAR LAS PRUEBAS O
DATOS DE PRUEBA RELACIONADOS, INLCUYENDO EL NOMBRE Y UBICACION DE LOS
TESTIGOS, SI SE CUENTA CON ELLOS.
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.SE  ANOTARA CON QUE TIPO DE EVIDENCIAS CUENTA EL (LA) DECLARANTE
(FOTOGRAFIAS, TESTIGOS, DOCUMENTOS DE RESPALDO, CORREOS ELECTRONICOS,
AUDIOS, ETC.).

. SE ANOTARA EL NOMBRE DEL (LOS) TESTIGO (S) DEL (LA) DECLARANTE, MENCIONADOS

EN EL PUNTO 28.

SE ANOTARA LA DECLARACION DE LOS TESTIGOS DEL (LA) DECLARANTE, A QUIENES LES

CONSTAN LOS HECHOS NARRADOS EN EL PUNTO 28.

SE ANOTARAN LAS ACCIONES REALIZADAS A PARTIR DE LA INTERVENCION PREVENTIVA

Y DE ATENCION.

NOMBRE Y FIRMA DEL (LA) DECLARANTE.

NOMBRE Y FIRMA DE LA AUTORIDAD QUE LEVANTA EL ACTA DE HECHOS (ENCARGADO

RECEPTOR).

NOMBRE Y FIRMA DEL (LOS) TESTIGO (S) DEL (LA) DECLARANTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL (LOS) TESTIGO (S) DEL (LA) DECLARANTE.



